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1 Grosse Tabellen

In diesem Kapitel lernen Sie

=>» wie Tabellen aufgebaut sein miissen

=» wie in Tabellen sortiert werden kann

=» wie man Uber die Datenmaske neue Datensatze aufnehmen kann

1.1 Aufbau der Liste

=  Feldnamen befinden sich immer in der ersten Zeile einer Liste

» Achten Sie darauf, dass Sie keinen Feldnamen mehrfach verwenden. Excel
kann nur auf ein Datenfeld zugreifen, wenn die Feldnamen eindeutig sind

= Bei der Vergabe von Feldnamen sollten sie auf Leerzeichen und
Zeilenumbriche verzichten

= Auf die Zeile der Feldnamen folgt unmittelbar der erste Datensatz. Fligen Sie
keine Leerzeilen oder Leerspalten in die Liste ein

1.2 Zeilen- und Spaltentitel fixieren

Wenn Sie in einer langen Liste nach unten blattern, verschwinden oben die
Spalteniiberschriften. Es kann sinnvoll sein, die Uberschriftenzeilen und —spalten zu
fixieren, beim Bewegen in der Tabelle bleiben so die Uberschriften dauerhaft
eingeblendet.

Mit dem Befehl Fenster Fixieren werden Zeilen oberhalb und Spalten links der
aktuellen Zelle fixiert.
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B3 Microsoft Excel - Personal Datenbank.xls

IEJ Datei  Bearbeiten  Ansichk Einfligen Format  Exktras  Dakten Een

NEHRSG SGRIVE $ a2B-J999

B2 - # Rosi

A B | C | D |
1 |Persnr /Ornarme Machname | Strale Fl
2 101 |Rosi !EUQIi Landweg 31
3 102 |Charlatte Ptitze “Yagabundenweq
4 103 |Eros Laparetti Alois-Harbeck-Platz 2
5 104 |Peggy Sue Rathausgasseb 12
a 105 |Ernst =neider Aprikosenstr, 12
7 106 [Wjeko Setka Minchinger Str. 83
&) 107 |Andrea Senter Madarinwey
4 108 |Gudrun Seher Alsenstr. 59
10 108 |Rainer Schulze Martin-Luther-Platz 13
11 110({Thamas Schnell Martin-Luther->tr. 53
12 111 |Hanna achmid Alsfelder Str. 14

Um die Fixierung wieder zu I6sen, wahlen Sie das MenU FensTer/ FIXIERUNG AUFHEBEN.

1.3 Tastenkombinationen

Bewegen

STRG + Pfeiltaste An den Ra.nd des aktuellen
Datenbereichs bewegen

POS1 An den Anfang der Zeile bewegen

STRG+POS1 In die Zelle A1 springen

F5 Zelladresse eingeben

Markieren

STRG + UMSCH + * Markiert den aktuellen Bereich

F5 Markiert einen bestimmten Bereich, z. B.
A3:B5

UMSCHALT + Pfeiltaste Markiert zellenweise

STRG + UMSCHALT + Pfeiltaste Markiert b|§ an den Rand des aktuellen
Datenbereichs

Weitere Tastenkombinationen findet man unter dem Stichwort
,Tastenkombinationen® in der Excel Online Hilfe.

D merkweRK: wwwmerkwerk de Seite 4




1.4 Sortieren

Auf- oder absteigende Sortierungen nimmt man vor, indem man eine Zelle der Liste
markiert (nicht die Spalte!), dann DATen/ SorTIEREN WahIL.

Sortieren 2 x|

Sortieren nach

' Aufsteigend
" absteigend

anschliefend nach
I ~] % nyfsteigend
" absteigend

Zuletzt nach
I ~] ¥ nfsteigend
i~ nbsteigend

Datenbereich enthalk

% [berschrift " Keine Oberschrift

Cptianen. .. | Ik I abbrechen |

Mit den folgenden Symbolen lasst sich schnell, aber nur nach einem Kriterium
sortieren: Der Zellzeiger muss in der Spalte stehen, nach welcher sortiert wird.

A

1.5 Datenmaske

Mit der Datenmaske lassen sich schnell und einfach neue Datensatze eingeben,
ohne dass dafur die genaue Kenntnis des Tabellenaufbaus notwendig ist.

Aufgerufen wird diese Uber DaTen/MAskE
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EJ Microsoft Excel - Personal Datenbank.xls

@_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Formakt  Extras  Daten Fenster 7
DEHRSISRIVEHE $LAR-JI9(9-Be- 8= -4k @8 -@fi
B& - e Emst
& | B | C | B} | E | F | G
| 1 |Persnr Yarname Machname  Straide PLZ Ot Geb Ta
| 2 | 101 Rosi Zigli Landwegy 31 24576 Bad Bramstedt 28.02.
3 102 Charlatte Pfiitze Sanahundenwean TS5 Stittaart 04.11.
4 | 103 Eros yitTd| Tabellel Xl|Oberbay 28.02.
5 104 Pe Sue = 21.04.
&N posrr: [T +|  1vonoz
6 | 105Emst __ Jane o - 2312
| 7 106 Wieko Set  ¥orname: |R-:-si Neu 28.02.
(9| 106 cudnn ser etmene: e oo | w01
10 | 109 Rainer Sch strafe: ILandweg 31 Wiederhierstellen | 04.09.
11 110 Thomas Sck 13.11.
E 111 Hanna Sck PLE: |245?6 Yorherigen suchenl Hess 23.05.
13 | 112 Sascha Sch ot IBad Bramskedt : 2212
14 113 Petra Set _ Wettersuchen_| 10.05.
15| 114 Hans Sch| GeBTagi 25.02.1976 kerien | 03.09
|16 | 115 Karl-Udo Sch Geschlecht: |w 2311,
17 116 Margarete  |Sck . 30.09.
18 117 Rosa Scp Knder |1 S 12.09.
| 19| 118 Paco Sar abkeilung: IAuszubiIdender & 28.02.
20 119 Hanne Sar 3112
21| 120 Ralf Rug Gehst:  [700 - m Harz 03.02.
| 22 | 121 Maria Ry n 17.04.
| 23 | 122 Karl Mieffer Seestralle 20 70174 Stuttgart 3112
| 24 | 123 Sandra Mliiller M.-Luther-Str. 3 55451 Kelsterbach 14.07.
| 25 | 124 Annette Mlidller Firalweg 34 71336 WWaiblingen 12.08.
| 25 | 125 Steffen Bayer Martin-Luther-Str. 50 6280 Sulzbach, Saar 21.08.
| 27 | 126 Peter Meyer Fichtestr. 45 70193 Stuttgart 14.04,
| 28 | 127 Dagmar Meyer Dammstr. 7 71332 Waiblingen 12.08.
| 29 | 128 Gerhard Meir Alsenstr. 3 44532 Linen 10.05.
| 30 | 129 Heinrich Meier Wilhelmstr. 30 70182 Stuttgant 05.04.
31 130 Paula Meier Alte Minsterstr. 9 59368 VWverne 17.05.
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2 Filter

In diesem Kapitel lernen Sie

=» wie man nach bestimmten Kriterien filtert und nicht benétigte Datensatze
ausblendet

=» wie man mit dem Spezialfilter arbeitet und die gefilterten Ergebnisse in neuen

Tabellen ausweist

2.1 Auswahlbasierter Filter

Um schnell nach einem bestimmten Zellinhalt zu filtern, klickt man in die Zelle mit
dem gewlnschten Zellinhalt an und dann auf das Symbol

X5 (in der Symbolleiste Standard zu finden)

Um wieder alle Datensatze zu sehen, wahlt man den Befehl Daten/FiLTer/ALLE
ANZEIGEN.

2.2 Autofilter

Mit dem Autofilter lassen sich bestimmte Daten anzeigen und nicht bendtigte
ausblenden. Einschalten kann man den Autofilter Gber DaTen/FiLTer/AuToFiLTER. Nun
kann man uber die Pfeilsymbole neben den Feldnamen in jeder beliebigen Spalte
den gewunschten Filter setzen.
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B C
Yarname  «|Machnamel «)
Rosi| Maier N

Mair
Char Majer
Eros| martin
Fegy Mauerer
Erns Mayer

; Mavyr
Vj ek Meier

Andr| Meir

S Mewer
riller

Rain MiefFer
Thor Pritze
Hann Rodriguez
Sasd Rudolf

Sanchez
Fetrg schafer
Hand Schmid
-

Karl' Schmidt

Schmied
hargarere NWTATET

Fosa kunze

Excel zeigt nur die Datensatze, die dem Kriterium gehorchen. Nach welchem Feld
gefiltert wurde, lasst sich am blau gefarbten Kombinationsfeld erkennen:

B C D
Yormame | Nachna@aﬂe =]
Eros Maier nis-Hatheck-Platz 2

Fegay Maier Rathausgasseh 12
Thomas haier bartin-Luther-Str. 93
Margarete  |[Maier Alte Landstr. 36
Paula haier Alte Minsterstr. 9
Serd haier Alp=pitzstr. 1
Christoph hlaiar Brunnenstr. 75
Andreas Maier Lindenstr. 5
Michael Maier Alte Linner Str. 81
Diirk Maier Domstr. &

haria haier Eichstr. &

ot haier Harzstr. 3

Edith flaier Fischzug 7

Dieter haier Bohlweg B

Lare Maier Hofstatt 2

hanfred Maier Jahnstr. 1

Luise Maier Im Lohr 31
Andreas Maier Haingtr. 3

Werden zwei oder mehr Kriterien in verschiedenen Spalten eingestellt, so missen
beide erflllt sein (UND-Verknupfung).

Hinweis: Excel zeigt am unteren linken Rand die Anzahl der gefundenen Datensatze
an.
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2.2.1 Filter entfernen

Um wieder alle Datensatze zu sehen, wahlt man den Befehl Daten/FiLTER/ALLE
ANZEIGEN.

2.2.2 Top-Ten

Mit dieser Funktion kdbnnen Sie eine bestimmte Anzahl der obersten bzw. untersten
Elemente oder Prozent anzeigen lassen.

2.2.3 Benutzerdefinierter Autofilter

Mit dem benutzerdefinierten Autofilter kann man innerhalb einer Spalte nach zwei
verschiedenen Kriterien filtern. Dabei kann man entscheiden, ob beide Kriterien
erfullt sein missen (UND-Verknupfung), oder jeweils nur eines von beiden (ODER-
Verknupfung).

Benutzerdefinierter AutoFilter x|

Zeilen anzeigen:
ik

Ientspricht j IStuttgart LI

j IEerIin ;I

Yerwenden Sie das Zeichen 7 als Platzhalker Fir ein einzelnes Zeichen.
Yerwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter Fiir eine beliebige Zeichenfolge.

Ik I Abbrechen

2.2.4 Platzhalter

Gesucht werden alle Mitarbeiter, deren Nachname mit M beginnt. Damit diese
gefunden werden, muss das Suchkriterium M* heilden. * (Stern) ist Platzhalter fir
eine beliebig lange (auch leere) Zeichenkette.

Das ? (Fragezeichen) ist ein Platzhalter fur genau ein Zeichen. Wenn Excel alle
Maier, Meier, Meyer, etc finden soll, muss das Kriterium M??er heilen.
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Benutzerdefinierter AutoFilter x|

Zeilen anzeigen:
Machname

Ientspricht j IM??er| LI

* Und  oder
| ] | =]

Yerwenden Sie das Zeichen 7 als Platzhalker fir ein einzelnes Zeichen.
Yerwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter Fir eine beliebige Zeichenfolge.

Ok, I Abbrechen

2.3 Spezialfilter

Mit dem Spezialfilter kdnnen die gefilterten Daten an eine andere Stelle kopiert
werden. AuRerdem kdnnen auch nur einzelne Datenfelder angezeigt werden.

In diesem Beispiel sollen fur einen Serienbrief alle Mitarbeiter aus Waiblingen
extrahiert werden. Fir den Serienbrief werden nicht alle Felder bendtigt. An den

Serienbrief werden folgende Felder Ubergeben:

Vorname, Nachname, Stral’e, PLZ, Ort, Geschlecht (das Geschlecht um die Anrede

Frau bzw. Herr zu unterscheiden).

Fugen Sie Uber der Liste mind. finf Leerzeilen ein. Tragen Sie in diesen Bereich den

Feldnamen und darunter das gewunschte Kriterien ein.

A | B | C | D | E
1 Ort
2 YWaiblingen
3
4
]
B [Persnr “orname Machname  Stralie FLY Ort
7 101 |Rosi Zigli Heimstr. 3 78954 Waiblingen
g 102 Charlotte Pfitze “agabundernwey 70195 Stuttgart
g 103 Eros Zaparetti Brunnenstr. 103 70736 Fellbach
10 104 | Pegay Sue Rathausgasseb 12 B81245 Minchen
11 105 Ernst Sneider Aprikosenstr. 12 70329 Stuttgart
12 106 %jeko Setka Minchinger Str. 89 70435 Stuttgart
13 107 Andrea Senter hadarimaeq 705191 Stuttgart
14 103 | Gudrun Seher Schinblickstr, 78 70565 Stuttgart
15 109 Rainer Schulze Lehnstr. 4 701921 Stuttgart
16 110|Thomas Schnell Renner Stralie 23 70499 Stuttgart

Kopieren Sie die Feldnamen, die Sie erhalten wollen, neben die Liste.

D merkwerk wwwmerkwerk de
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\ H | | \ J K [ M [ N [ o] P Q \ R [
Oon P : Yomame Nachname  Strale PLZ On Geschlecht
Waiblingen ' — ‘-
CASEHE2FIoF) Zielarsic
L 1Z102(32[C])

Geschlecht  Kinder Abteilung Gehalt

WY 1 Auszubildender 700

W 5 Geschaftsleitung 5000

M 1 EDY 2500

WY 0 Fahrer 2500

] 2 Essen 3400

] | T .. L. 2Garen 3458

Wy _.J = Ev_—j‘ﬂ Kiiche 3450

Wy 3 Einkauf 2345

] 1 Wohnen 2600

M 1 Finanzwesen 3675

W 0 Garten 6334

M 1 Kiiche 5400

W 2 Essen 4500

M 1 Biro 3600

Excel, bzw. der Spezialfilter braucht drei Informationen: Welche Liste soll mit
welchen Kriterien an welche Stelle gefiltert werden? Diese Informationen Uber die
Befehlsfolge DATeN/FiLTER/SPEZIALFILTER eingetragen:

Spezialfilter x|

Akkion
™ Liste an gleicher Stelle filkern

% an eine andere Stelle kopisren

Listenbereich: |$A$6:$K$E~1 |
Kriterienbersich: |Ta|;..3||e1 1$1$1:§132 :".J
Kopieren nach: ITaI:ueIIel 1SME1iGREL Tl

[ keine Duplilate

(0] 4 I Abbrechen |

D merkwerk
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3 Teilergebnisse

In diesem Kapitel lernen Sie

| =» wie man Daten in groRen Tabellen lbersichtlich gruppiert

Teilergebnisse verdichten eine komplexe Tabelle. Dabei kdnnen Zahlen aufgrund
eines Kriteriums zusammengerechnet und Ubersichtlich in einer Gruppierung
dargestellt werden. In diesem Beispiel soll Excel errechnen, wie viel Gehalt in jede
Abteilung bezahlt wird.

| / [ k]
Abteilung Gehalt

Auszubildender Ergebnis 19400
Biiro Ergebnis 29245
EDV Ergebnis 23500
Einkauf Ergebnis 29612
Essen Ergebnis INT7
Fahrer Ergebnis o34
Finanzwesen Ergebnis 24643
Garten Ergebnis 35832
Geschiftsleitung Ergebnis 156355
Geschenke Ergebnis 12700
Hobby Ergebnis 13478
Kinder Ergebnis 13750
Kiiche Ergebnis 23540
Lager Ergebnis 35960
Personal Ergebnis 3300
Putzkollonne Ergehbnis Z7ao
Sanitar Ergebnis 12300
Schreinerei Ergebnis 5600
Wohnen Ergebnis 21700
Gesamtergebnis 332724

Dazu muss die Liste zuerst nach der Abteilung sortiert werden. Wahlen Sie danach
die Befehle Daten/TeiLerGeBNISSE. Hier wahlen sie, nach welcher Spalte gruppiert
werden soll, in unserem Fall nach den Abteilungen. Nun mussen sie noch eintragen,
welches Datenfeld addiert werden soll, hier das Gehalt:
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Teilergebnisse x|

Gruppieren nach:

I.ﬁ.l:-teilung

Lnter Yerwendung won:

L]

ISumme

Teilergebnis addieren zu:

L]

[ abteilung

V¥ Yorhandene Teilergebnisse ersetzen
[™ Seitenumbriiche zwischen Gruppen einfiigen
Iw Ergebrisse unterhalb der Daten anzeigen

alle gntfernenl Ik I abbrechen |

Kinder

]

In der nun gegliederten Ansicht kann man mit den Plus- und Minuszeichen die
gruppierten Felder auf- und zuklappen und so Gesamt- und Einzelinformationen

auslesen.
1]z 3] H | | | d | K
1 |Geschlecht Kinder Ahteilung Gehalt
[+ |10 Auszubildender Ergebnis 19400
+ |19 Biire Ergebnis 29245
[ - |20 |M 1 EDW 2500
21 W a EDY 44900
22 M 2 EDY 4300
23 M 2 EDY 2700
24 W 2 EDY 5600
* | 28 M 0 EDY 34500
= |2k EDV Ergebnis 23500
# |35 Einkauf Ergebnis 29612
+ 44 Essen Ergebnis 33177
x| |47 Fahrer Ergebnis 8834
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4 Konsolidieren

In diesem Kapitel lernen Sie

zusammenzieht

=» wie man Daten aus unterschiedlichen Tabellen in einer neuen Tabelle

Beim Konsolidieren werden Daten aus mehreren Tabellen addiert. Diese Daten
konnen in verschiedenen Arbeitsblattern oder Arbeitsmappen stehen.

Folgende Zahlen wurden fur das erste Quartal eingegeben:

Verkaufstatistik Kiichenabteilung 1.Quartal

Fixkosten Gesamt: 30.000
Fixkosten pro Produkt 10.000
. . .| Verkaufte . .
Produkt Einkaufspreis | Verkaufspreis | _ .. Umsatz [Roherlds|Gewinn
Stlickzahl

Gagherd 15 G 400,00 € 809 90 £ 130 116.937 B4.957 54 957
Elektroherd 10 E 530,00 € 958 70 € 20 19.794 9.194 -806
Elektroherd 20 E B0 00 £ 1.245 90 € 35 43,607 19,457 9457
Kiihltruhe Arktis 1200 a60,00 € 950,80 £ 4 3.923 1.683 -8.317
Kiihltruhe Arktis 1800 780,00 € 1.46089 € 13 18.992 0.852 -1.148
Spillmaschine 1000 950,00 € 212079 € 23 45,778 26.238 16.233
Drehschrank Gerda 190,00 € 34020 € 12 4032 1.802 -3.195
Einbauspile 150 240,00 € 45090 € 15 7.214 3614 -6.387
summe 437000 € 851908 € 252 263.376 135.826 65 826

Fur die restlichen drei Quartale wurde diese Auswertung ebenfalls erstellt. Der
Aufbau der Tabellen ist gleich.

In einer neuen Arbeitsmappe sollen die verkauften Stlickzahlen, Umsatze, Roherlése
und Gewinne fur das gesamte Jahr zusammengerechnet werden.

4.1 Konsolidieren mit Bereichsnamen

In den Quelldateien wurden beim Erstellen Bereichsnamen fur die Felder vergeben,
die spater addiert werden sollen. Der Bereichsname heil3t Stlickzahl.

@ MERKWERK"
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J iz ld 3 4

tickzahl » =

D
5
Verkaufte
5 | Stlickzahl
7
8| 130
9 | 20
10| 5
11 4
12 13
13 23
14| 12
15 15
16
17 252
10

Konsolidieren:

Fur das nun folgende Konsolidieren mussen die Quelldateien nicht gedffnet sein.
Erstellen Sie eine leere Excel Arbeitsmappe. Stellen Sie den Zellzeiger in die Zelle
A1. Wahlen Sie die Befehle DATEN/KONSOLIDIEREN

x

Funkkion:

ISumme j

Verweis:

I j_] Durchsuchen. .. |

Yorhandene Werweise:
ﬂ Hinzufiigen |
j Lischen |

~Beschriftung aus: —;
[~ oberster Zeile

[ Linker Spalte [~ Werkniipfungen mit Queldaten

| Ik I Schliefien I

Klicken Sie auf den Schalter DurcHsucHeN. Wahlen Sie die Datei 1 Quartal.xls.

Verweis:

I'F:'I,Daten'l,l Cuarkal, xls'l fﬂ

Schreiben Sie den Bereichsnamen
hinter den Dateinamen
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Verweis:
I.F:'l,Dal:en'l,l Quart :‘J

Klicken Sie auf den Schalter Hinzurucen. Fuhren Sie die gleichen Schritte fur die
restlichen drei Quartale durch.

YWorhandene Yerweise:

"Dateny 1 Quartal.x|s"1Skdckzahl ;I
10aken|2 Quarkal, xls'1Skckzahl
"\Diaten'td Quarkal.xls'1Seickzahl

\Daktent4 Quarkal, xls'15kickzahl

Klicken Sie auf den Schalter OK. Excel errechnet die Summe der vier Quartale.

A
453
144
126
177
223
219
152
290

D00~ ||| M| = | LD —

Dieses Verfahren funktioniert nur, wenn in den Quelldateien Bereichsnamen
vergeben wurden.

4.2 Konsolidieren ohne Bereichsnamen

Wenn in den Quelldateien keine Bereichsnamen vergeben wurden, mussen vor dem
Konsolidieren alle Quelldateien gedffnet werden. Beim Konsolidieren missen die zu
addierenden Bereiche mit der Maus markiert werden.

Erstellen Sie eine neue Arbeitsmappe, in der die Umsatze, Roherlése und Gewinne
der vier Quartale addiert werden sollen. Markieren Sie den Zielbereich. Wahlen Sie
die Befehle DATEN/KONSOLIDIEREN.

Klicken Sie das Feld Verweis: und aktivieren Sie die Arbeitsmappe 1 Quartal (Uber

die Taskleiste oder das Menu Fenster) und markieren Sie mit der Maus die zu
addierenden Zellen.
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Fixkosten Gesamt:

30.000

Fixkosten pro Produkt 10.000
| Verkaufte |, [ NP 1
Verkaufspreis N 5 Umsatz Roherlés | Gewinn !
Stickzahl ¢ !
] ]
] L[]
B899 90 £ 13|:|E 110,987 B4.9587 54.98?5
939 70 € EEI: 18,794 9194 -B06R}
1.245 80 € 35: 43.607 19 457 9457
950,80 £ 41 3.923 1.683 -8.317)
1.460,89 € 131 18.992 &.aaz -1.148)
212079 € 230 48778 20238 16.238,
34020 € 124 4 052 1.802 -8.1985
480 90 € 15;____________3;2_1:1_______3._5_1} ______ -H.367
8.519 05 € 252 2h3.376 135,820 o5 820
x
Funkkion;
ISumme j
Verweis:
I'[l Quartal, xls]T abelle1' | $ESG: G415 j't_] Curchsuchen. .. |
‘orhandene Yerweise:
ﬂ Hinzufiigen |
lI Laschen |
—Beschriftung aus: —
[T oberster Zeile
[ Linker Spalte ™ Werkniipfungen mit Quelldaten
(a4 I achliefen I

Klicken Sie auf den Schalter Hinzurucen. Wiederholen Sie die Schritte fir die

Arbeitsmappen 2 Quartal bis 4 Quartal.

Yorhandene verweise:

idatent[1 Quartal.xls]Tabelel'|1$E$S: $ G515
“idateni[z Quartal.xls]Tabellel'1$E$E: $G$15
“daten’[3 Quartal.xls]Tabellel'1$E$3:$3$15
“idatent[4 Quartal.xls]Tabellel'1$E$5:$G$15

Klicken Sie anschlieRend auf OK.

D merkwerk
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4.3 Konsolidieren nach Rubriken

Die bisher beschriebene Vorgehensweise funktioniert nur, wenn die Tabellen
identisch aufgebaut sind.

Im nachsten Beispiel werden die Fixkosten pro Produkt und Fixkosten gesamt
konsolidiert. Achten Sie im Bildschirmfoto auf die Position der entsprechenden
Werte. Im ersten und dritten Quartal befinden sich Fixkosten Gesamt in Zelle G3, im
zweiten und vierten Quartal in Zelle G4. Konsolidieren wie oben beschrieben, wirde
zu einem falschen Ergebnis fuhren.

Lquortalats
E F | G | E F | G | H
1 llung 1.Quartal 1 ng 2.Quartal
2 2
ixkosten Gesamt: 30.000 3 |Fi dulkt 10.000
4 |Fixkd=SteEm o Frodukt 10.000 ixkosten Gesamt: 26.000
5 5
. Umsatz Roherlds | Gewinn . Umsatz |Roherldés| Gewinn
7 7
4 4 » #[\Tabellel / M 4 » M|,Tabellel /
b quortalals
E F | & | H E F | G |
1 ung 3.Quartal 1 Ing 4.Quartal
2 2
;'Ei}{knsten Gesamt: > 32.000 3 |Fixknosten oo Produkt 10.000
_ 4 |Fixkosten pro Frodukt 10.000 ikosten Gesamt: ) 28500
5 5
. Umsatz |Roherlés| Gewinn . Umsatz Roherlds | Gewinn
7] 7
= 177 ann 0L 0N o5 000 o] 930 11 2710 1 2710
M 4 » M|%Tabellel / 4 4 » M|%Tabellel /

Sie kénnen Excel anweisen, die Beschriftungen zu vergleichen. Markieren Sie beim
Konsolidieren in allen vier Quartelen die Beschriftungen und die Zahlen.

\Fixkosten Gesamt: | 30000y
\Fixkosten pro Produkt | _____________10.000:
Mconsoiieren x
ﬂ Funktion:
ISumme j
3 Verweis:
3 I"l,u:laten'l,[l Cuartal. xls]Tabelle 11 $E$S: b4 jﬂ Durchsuchen.. |

Wenn alle vier Bereiche eingetragen sind aktivieren Sie BESCHRIFTUNG Aus: LINKER
SPALTE:
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i

Funkktion:

ISumme j

Verweis:

I"l,u:laten'l,[4 Cuartal. xls]Tabelle1"1$E$3: $at4 jt_] Durchsuchen... |

Yorhandene Wermeise:

"tdateni[1 Quarkal.«ls]Tabellel"1$E$3: $G%4 ;I Hinzufligen |
“daten[2 Quartal. xls]Tabellel" $E£3: $a34
Laschen |

"1dakeni[3 Quarkal.xls]Tabellel'1$E43: 4544
3 BEEd

arkal. xls]Tabelle1'14E:

[ werknopfungen mit Queldaten

| Ik I Schliefen |

Excel errechnet die korrekten Werte, unabhangig von der Zellposition.

Fizkosten Gesamt: 116.8900
Fixkosten pro Produkt 40.000

4.4 Konsolidieren mit automatischer Aktualisierung

Wenn sich die Werte in den Quelldateien andern, hat dies keine Auswirkungen auf
die Gesamtauswertung. Um dies zu erreichen, muss beim Konsolidieren
VERKNUPFUNGEN MIT QUELLDATEN markiert sein.

i

Funkktion:

ISumme j

Verweis:

I j;_] Durchsuchen. .. |

Yorhandene Wermeise:

"tdateni[1 Quarkal.«ls]Tabellel"1$E$3: $G%4 ;I Hinzufligen |

“daten[2 Quartal. xls]Tabellel" $E£3: $a34
"Idakeni[3 Quartal.xls]Tabelle1'1$E$3: $G%4 .
‘\dateri[4 Quartal xis]Tabellel'|$ES3: $GH4 = —ILDSEhE”

~Beschriftung aus: —;
W erkniipfunigen mit Quelld@

[ oberster Zeile
| ik I Schlieen

Iw Linker Spalte
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5 Pivot

In diesem Kapitel lernen Sie

=>» wie mittels Pivot-Tabellen Daten in einer interaktiven Tabellenansicht gruppiert,

gefiltert und berechnet werden kénnen

Mit Pivot-Tabellen konnen Daten gegliedert werden. Zusatzlich zu den Funktionen
der Teilergebnisse kann hier nach mehreren Kriterien gleichzeitig gruppiert werden.
Dabei werden die Quelldaten nicht verandert.

In der vorliegenden Tabelle sind Umsatze und Kosten von verschiedenen Vertretern

abgelegt. Ziel ist das addieren der Umsatze und Kosten pro Verkaufer. Im
Bildschirmfoto sind die Eintrage des Verkaufers Cocker grau hinterlegt.
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Die Aufgabe koénnte mit Teilergebnissen geldst werden:

@ MERKWERK"

www.merkwerk.de

A B C E F
1 |Verkiufer |Bereich YWarengruppe  Umsatz Kosten | Auftragsdatum
2 |Cocker Mord Bira 5800 7.500 02.04.2005
_3 | Zogli sid Bira 6600  5.000 05.04.2005
4 Miller Mord Essen 3300 1.200 14.04.2005
5 | Zogli sid Essen 7869 5676 20.04.2005
B |Sanchez Sid (Garten 7.800 4500 26.04.2005
7 |Seher Mord (Farten 5600 5700 02.05.2005
_ 8 |Knaotek sid Geschenke (.O77 5678 05.05.2005
8 Miller Mord 5eschenke 5000 4.500 14.05.2005
10 | Sander Mord Hobby 5789 5.000 20.05.2005
11 | Zaparetti sid Hobby 4867 3.450 26.05.2005
12 |Bauer Mord Kinder 7404 5923 01.06.2005
13 | Zaparetti sid Kinder 7108 4975 07.06.2005
14 |Biirger Mord Kiiche B.019 4815 13.06.2005
15 |Cocker sid Kiiche 4931 3.457 19.06.2005
16 [Falk sid Sanitar F.OBS 4548 25.06.2005
17 [Knatek Mord Sanitar F.269 4256 01.07.2005
18 |Birger sid YWohnen 3727 2795 07.07.2005
19 |Birger Mord YWohnen 44584 3117 13.07 2005
20 |Birger Ot Eszen 6441 3.439 19.07 2005
21 |Biirger Wiest Sanitér b288 3761 26.07 2005
22 |Cocker Wyest Garten 7185 4.083 31.07.2005
23 |Cocker Ost Bira 5012 4.405 06.08.2005
24 [Knotek st Bira 8.870 47 12.08.2005
25 |Miller YWest Essen D727 5049 18.05.2005
(26 |Sander West 5eschenke AB77  8.301 24.08.2005
27 | Zaparetti Ost Hobby J.566 5693 30.08.2005
28 Bauer Ost Kinder 4677 B.015 05.09.2005
29 |Faparetti Wiest Biiro 4566 B.337 11.09.2005
30 |Birger Wiest Eszszen 5100  BESY 17.09.2005
31 |Zaparetti Ot Garten 3.5000  2.500 23.09.2005
32 |Falk st (Geschenke 4000  2.000 25.09.2005
33 |Knatek Ost Kiiche 5789  5.000 05.10.2005
34 Cocker Ost Sanitar .019 4815 11.10.2005
35 |Barger Dt Wohnen 3727 2795 17.10.2005
36 |Sander Wiest YWohnen bO77 G673 23.10.2005
37 |Cocker YWest Kinder 4931 3.451 29.10.2005
38 |Birger YWest Kiiche 7185 4083 04.11.2005
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1) 2| =] A I D | _E
1 |Verkiufer Umsatz | Kosten
#| |13 Biirger 42081 31.464
#| | 20 [Cocker 40848 23.106
+| | 23 |Falk 10065 bS48
+| |28 |[Knotek 26995 19661
* | 32 |Miiller 22027 10749
#| | 34 [Sanchez 7800  4.500
*| | 38 [Sander 17543 16.0449
*| | 40 [Seher 5600  &5.700
#| | 4B |Zaparetti 23307 22055
# [ 49 | Zigli 13,168 10676
= 50 | Gesamtergehbnis 221.484 165.345
a1

Es ist aber keine Zuordnung zum Bereich (Nord, Sud, etc) moglich.

Werden die Teilergebnisse um den Bereich erganzt, ergibt sich folgende Darstellung:

1] 23] 4] A | B | C | D | E
1 |Verkiufer Bereich Warengruppe  Umsatz Kosten
[+ & |Bauer Ergebnis 12.081 11.933
+ 19 |Biirger Ergebnis 42051 31.464
[ r | 20 |Cocker Mard Biiro 89800  7.900
= |21 Nord Ergebnis 5,800 7.900
- | 22 [Cocker Ot Biiro a.012 4.405
|- - | 23 [Cocker Ot Sanitar E.019 4815
= [ 24 Ost Ergebnis 14032 920
r - | 25 |Cocker Sid kiche 4931 3.451
= |26 Siid Ergebnis 4,931 3.451
- | 2V |Cocker West Garten 7.155 4.083
|- « |28 [Cocker West Kinder 4,931 3.451
= |25 West Ergebnis 12.086 7.534
= 30 | Cocker Ergebnis 40848 28.106

Das Ergebnis ist nicht Ubersichtlich.

Mit Pivot-Tabellen lassen Daten nach verschiedenen Kriterien gleichzeitig
gruppieren, hier nach Bereich und nach Verkaufer:
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Bereich |
“erkdufer w|Daten w |Mord D=t =id Wiest Gesamtergebnis
Bauer summe von Lmsatz 7.404 4 677 12.081
Summe von Kosten 5,923 B.015 11.938
Birger sumrme von Umsatz 10.603 9.163 3.7 18.553 42.051
Summe von Kosten 7932 F.234 27895 14 503 31454
Cocker summe von Umsatz 9.800 14,032 4.931 12086 40.543
Summe von kosten 7.900 9 220 3.451 7534 28.106
Falk Summe von Lmsatz 4.000 G.055 10.0R5
Summe von Kosten 2.000 4 545 G.545
Knotek summe von Lmsatz G.259 14 659 B.077 25995
Summe von Kosten 4. 256 =Ny 5678 19 BR1
MG e Summe won Lmsatz 12.300 Q7 22027
Summe von Kosten 5,700 5.049 10,749
Sanchez summe von Umsatz 7.800 7.800
Summe von kosten 4 600 4 500
Sander Summe von Umsatz 5.788 11.754 17.543
Sumime von Kosten 5.000 11.049 16.049
Seher Summe von Lmsatz 5.600 5.600
sumime von Kosten 5,700 5.700
Laparetti summe von Umsatz 7.0kE 11.675 4 .56k 23,307
Summe von Kosten a.193 B8.425 G337 22855
Ligli Sumrme von Umsatz 13.169 13.169
summe von Kosten 10.676 10.676
Gesamt: Summe von Umsatz a7.785 53.601 03.442 a6.686 221,454
Gesamt: Summe von Kosten 42 4172 41,389 40.075 44 472 168,348

Die Bereiche werden statt wie bisher zeilenweise jetzt als Spalten dargestellt.

5.1 Pivot-Tabelle erstellen
Pivot-Tabellen werden mit dem Assistenten erstellt, den man mit dem Befehl

DATeN/PivotTaBLE — unD —PivoTCHART-BERICHT... startet. Nun arbeitet man sich durch
folgende Schritte:
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PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 1 ¥on 3 7] x|

Welche Diaten michten Sie analysierent
%" iMicrosoft Office Excel-Liske oder -Datenbank:

" Externe Datenguelle

™ Mehrere Konsolidierungsbereiche
" anderen PivotTable-Bericht oder PivakChart-Bericht

\ie michten Sie Thre Daten darstellen?
{% PivotTable

" PivotChart-Eericht {mik PivotTable-Esricht)

Abbrechen < Furiick: | Weiker = I Fertig stellen |

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 2 ¥on'3 d |

Durchsuchen. .. |
Abbrechen < Zuriick | Weiter = I Fertig stellen |

Welche Daten machten Sie analysieren?

Bereich:

Wi michten Sie den PivotTable-Bericht erstellen?

¥ In neuem Arbeitshlakt

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 3 ¥on 3 ed |
"~ In bestehendem Arbeitsblatt
| 3

l klicken Sie auf 'Fertig stellen', um den PivakTable-Bericht 2u erstellen.,

Cpkionen. .. | .ﬁ.l:ul:urechenl < Zurlick, | Weiter = |

In Schritt drei stellt man Uber den Schalter Lavout die gewlinschte Ansicht ein, indem
man die Felder an die Stelle zieht, in der spater die Daten erscheinen sollen:
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PivotTable- und PivotChart-Assistent - Layouk
| l Fad | % : I% Erstellen Sie Thren PivotTable-Bericht,
lig indern Sie die Feldschalkflachen rechts

auf das Diagramm links ziehen.

Ix

kosten

%erkﬁufea
SEITE Bereich | SPALTE -
= = -Berein:h
erkaufer
Summe von Umsakz
Summe won Kosten
ZEILE DATEN
Auftragso

Hilfe: | | Ik I abbrechen

Nun kann man die Pivot-Tabelle fertig stellen und erhalt unten abgebildete Ansicht in
einem neuen Tabellenblatt. Mit einem Klick auf das im Bild markierte Listenfeld
kénnen Sie Verkaufer (oder Bereiche) aus der Berechnung entfernen.
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Berzich @

w [Mord st S
nsatz 7403 516 4677
sten 0922 8928 6014 92603
msatz | 10603 0656 9167 7312
sten | 7932,388603 G234 057216

msatz 9300 14031 543
sten 7900 9220,34304
meatz 4000
sten 2000
nsatz B209 2 14653 5936

sten 4206 256 9726 B7 1645

nsatz 12300| !

RS R N SRS

sten 5700
mnsatz
sten
meatz 5780
sten S000
21 nsatz SB00
ey sten 5700
23 0 I abbrechen Msatz 706G
24 Zhsten 5192 937472
25 | Ligli summe van Umsatz
25 Summe won Kosten
27 |Gesamt: Summe von Umsatz 57754 8316 53600 9Y2E £

5.2 Pivot-Tabelle anpassen

In der Pivot-Tabelle soll die Warengruppe angezeigt werden. Rufen Sie dazu mit
dem Kontextmenu den PivotTable Assistenten auf (siehe unten).
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Birger surmme von Umsatz | 106030656 9167 7312 372721
Summe von kosten | 7932 338605 6234 0587216 279504 14
Cocker Surmrme von Umsatz 9300 14031 B4R 4530 56| 1
Sumne won Kosten A zellenf t" * = =
Falk Summe von Umsatz elen Tormatiersn. ..
Summe van Kosten Ml Pivorchart
knaotek summe van Umsatz |£| FivatTable Assistent
Summe von kosten 424 P —
MG er Summe von Umsatz ¥ | Daten akiyalisieren
Summe von Kosten Aushlenden
Sanchez Surmrme von Umsatz ]
Markieren 3
Summe won Kosten
Sander Summe van Umsatz Gruppierung und Detal anzeigen  »
Summe von Kosten Reihenfolge ,
Seher Summe von Umsatz
Summe von Kosten oﬂ Feldeigenschaften. ..
Laparetti Summe von Umsatz Tabellenoptionen. ..
— Summe von Kosten PivotTable-Symbollgiste ausblenden
Lagli summe won Umsatz
Summe von Kosten Feldliste ausblenden
Gezamt: Summe von Umsatz a7754 8816 53R00 9723 53442 34858 £
Gecarnt: Somme won lKnotan A2411 /37410 41388 2354AR T ANNFA RA1R T A4

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 3 von 3 d |

Wia midchten Sie den PivotTable-Bericht erstellen?

¥ In neuem Arbeitshlakt
"~ In bestehendem Arbeitsblatt

| Y

klicken Sie auf 'Fertig stellen', um den PivakTable-Bericht z2u erstellen.

Cpkianer. .. | .ﬁ.hhrechenl < Zuriick | Weiter = |

und ziehen das Feld Warengruppe auf die Seite.
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PivotTable- und PivotChart-Assistent - Layouk

A

Ix

L =

Erstellen Sie Ihren PivakTable-Bericht,
indem Sie die Feldschaltflachen rechts

auf das Diagramm links ziehen.

W arengr

erkaufe

Bereich | SPALTE

Bereich

&" erkaufer
Summe won Umsatz
Surnme won Kosken
ZEILE DATEM

W arengr

Umsakz
Fosten

ufkragsg

ddidy

HilFe | O, I Abbrechen

5.3 Seiten anzeigen

Die Daten sollen fur jede Warengruppe getrennt in einem eigenen Tabellenblatt
ausgeben werden. Wahlen Sie aus der Symbolleiste PivotTable den Eintrag Seiren

ANZEIGEN...

PivatTable = || 7 @ e A L% %IEI

#9  Bericht Formatieren. .
Wl PivotChart

iz| PivatTable Assiskent

¥ Daten akkualisieren

Ausblenden

Markieren

Gruppierung und Detail anzeigen »

Farmeln
Reihenfaolge

% Feldeigenschaften. ..

2

Tabellenoptionen. ..

.

|

v

Z  Seiten anzeigen...

@ MERKWERK"

www.merkwerk.de

Seite 28



x

lle Seiten won:

M arenqruppe

=
Ik I abbrechen |

Excel zeigt die Felder an, die auf das Seitenfeld gezogen wurden. Mit einem Klick auf
den Schalter OK wird fur jede Warengruppe ein Tabellenblatt erzeugt:

[« » wmyBiro {Essen £ Garten f Gescherke / Hobby f Kinder f kiche £ Sanitsr £ wohren £

5.4 Werte aktualisieren

Die Daten in der Pivot-Tabelle sind nicht dynamisch. Wenn sie die Daten
aktualisieren mochten klicken Sie auf das Symbol:

PivotTable = | 3 (Wl | ==

5.5 Bereich vergroBern oder verkleinern

Die Pivot-Tabelle bezieht sich auf einen Zellbereich. Werden spater Daten
hinzugefligt bzw. geléscht, muss dieser Bereich angepasst werden. Dazu rufen Sie
den PivotTable Assistenten auf, gehen zurlick zum Schritt 2 von 3 und passen den
Bereich an.

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 2 d |

Welche Daten michten Sie analysieren?

Bereich: |Daten!$afl:$Ff40 y Qurchsuu:hen...l
Abbrechen < Zuriick | Weiker = I Fertig stellenl

5.6 Detaildaten anzeigen

Der Verkaufer Cocker macht im Bereich Ost 14.031,648 Umsatz. Wollen Sie wissen,
wo diese Zahl herkommt, klicken Sie doppelt auf die entsprechenden Zelle (hier D9).
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3 Bereich ]|

4 [Werkaufer w|Daten » Mord st

o |Bauer Summe von Umsatz 7403 B16 A67T
5] Summe von Kosten SH22 B928 601492605
7 |Birger summe von Umsatz | 10603 0BS5S0 9167 7312
a Summe von Kosten | 7932 388008 seaeiiall
9 |Cocker Sumrme won Umsgatz Ga00

10 Summe von Kosten FO00 | oS

11 |Falk Summe won Umsatz 4000
12 Summe von Kosten 2000

Excel zeigt die Ausgangsdaten in einem eigenen Tabellenblatt an.

A | B | C | D | E | F |
1 |Verkdufer Bereich Warengruppe | Umsatz Kosten | Auftragsdatum
2 |Cocker Dst Sanitar G015 2 453145 36 11.10.2005
3 |Cocker Dst Bira 5012 445 4404 55304 06.03. 2005
4
WO " Tabelle4  Tabelel / Daten / | 4] | i

Hinweis: Wenn sie dieses Verhalten unterbinden méchten, schalten Sie die Option
DriLLbown zu DetaiLs zuLassen ab. Rufen Sie den PivotTable Assistent auf und klicken

auf den Schalter OpTiONEN.

PivotTable-Optionen x|

ame: IF'iw:utTaI:uIelS

Farmatierungsopkionen
¥ Gesamtergebnis fir Spalken Seitenlayout;: IZuerst nach unten j
v Gesamtergebris fir Zeilen
V¥ 1abelle AutoFormatieren
[ Teilergebnis for ausgeblendete Seitenslemente
[ Beschriftungen zusammenfithren ™ Eehlerwerte anzeigen als:
Iv Formatierung behalten ¥ Leere Zellen anzeigen als:

¥ optionen fir alle Seiten wiederholen [~ Druckkitel festlegen

Felder pro Spalte:

11

[T Gesamtsummen mit * markieren

Datenoptionen
Datenquellenoptionen: Optionen exkterner Daten:

™ Eenmwork speichern

[T Hintergrundabfrage

[T speicherplatz optimieren

™ ale IE-EI 5‘ Minuten akbualisieren

(0] 4 I Abbrechen
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5.7 Berechnungsart andern und Felder formatieren

Die Umsatze werden pro Verkaufer addiert dargestellt. Da in den Ausgangsdaten

zum Teil Nachkommstellen enthalten sind, werden diese in der PivotTable

dargestellt, obwohl dies in den Ausgangsdaten durch ein Zahlenformat unterdrtckt

wird.

A, B
1 |Summe van Umsatz
2 |Werkaufer *|Erehnis
_ 3 |Bauer 12080 16
4 |Birger 420680 976
5 |Cocker 40848 0704
B |Falk 10064 5533
_{ |Knotek 26954 7958
8 |Maller 22026 73592
9 |Sanchez 7800
10 | Sander 17543
11 | Seher 5600
N2 | Zaparetti 23306 84
13 | Zigli 13168 B4
14 | Gesamtergebnis 221484 264

Rufen Sie das Kontextmenu des zu andernden Feldes (in diesem Beispiel auf einer

Umsatzzahl) auf und wahlen Sie den Eintrag FELDEIGENSCHAFTEN.

D merkweRK:

sumime von Umsatz
“Yarkaufer w |Ergehnis
Bauer 12080 516
Biorger 420650 976
Cocker 4054F-0704
Falk 1006 2 Zellen Formatieren. ..
knotek 2659 ﬂ PivotChart
Mller 22002 i3| PivotTable Assiskent
manchez
Sander ¥ Daten aktualisieren
Seher . Ausblenden
Laparetti 23
Tiigli 13 Markieren 3
Gesamtergebnis 2214 Gruppierung und Detail anzeigen 3
Reihenfaolge »
|ﬂi| Feldeigenschaften. ..
Tabelenoptionen. ..
PivotTable-Symbolleiste ausblenden
Feldliste ausblenden

www.merkwerk.de
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PivotTable-Feld

X

Cuellfeld: Umsatz

Abbrechen |

Ausblenden |

Mitkehwert Zahlen. .. |
Maxirnun LI

Optionen = >

Hier kann die Berechnungsart gedndert werden. Mdchten Sie das Zahlenformat
andern, so klicken Sie auf den Schalter ZaHLen ... und stellen Sie dort das
Zahlenformat wie gewlinscht ein. Diese Anderungen beziehen sich auf das gesamte
Feld und nicht nur auf die markierte Zelle.

5.8 Ergebnisse prozentual darstellen

Uber den Schalter Optionen >> im Dialogfeld PivotTable-Feld (siehe Kapitel
Berechnungsart andern und Felder formatieren) lassen sich bei DATEN zeiGeN ALs: die
Werte unterschiedlich darstellen.

PivotTable-Feld

Cuellfeld: Umsatz

Mame: ISumme won Umsakz

Zusammenfassen mik:

Basiselement;

Warengruppe
rsakz
Kosten

Auftragsdatum LI LI

Mit % per SpaLTE zeigt Excel die Daten prozentual an, die Summe steht unten.
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summe von Umsatz

Yerkaufer ¥ |Ergebnis
Bauer 5.45%
Birger 18 929%
Cocker 18 44%
Falk 4 54%
Knotek 12.19%
MGl ler 0 .95%
Sanchez 3 52%
Sander 7 92%
Seher 253%
Laparetti 10,52%
Zagli 5 .85%
Gesamtergebnis 100,00 %

5.9 Sortierreihenfolge andern

Die Verkaufer werden beim Erstellen der Pivottabelle aufsteigend sortiert. Die
Reihenfolge Iasst sich mit der Maus durch ziehen verandern. Soll dies verhindert
werden, oder sollen die Eintrage absteigend sortiert werden, so rufen sie die
Feldeigenschaften zum Feld Verkaufer auf und klicken dort auf den Schalter WEeiTere.

Weitere Optionen fir PivotTable-Feld x|

Seitenfeldoptionen

¥ Externe Daten fir alle Seitenfeldelemente abfragen (schnellere Ausfibrung)
" Externe Datenguelle bei suswahl eines Seitenfeldelementes abfragen (bendtigt weniger Speicher)

I Dieses

obieren {empFohlen

Ieren-optionen Top 10 AuktoAnzeigen

¥ imanuell (Elemente kénnen verschoben werden, um sie anders anzuordnen): o Aus
" Aufsteigend ¢ Ein

i~ Absteigend
~ Anzeigen: |Obersten | [0 =
ihenfolge der Datenguelen 2= I J I j
Feld verwenden:

ISumme won msakz j

(] 4 I abbrechen |

5.10Eine zweite Pivottabelle anlegen

Wenn Sie in einer Arbeitsmappe eine Pivottabelle anlegen, die bereits eine
Pivottabelle enthalt, zeigt Excel folgende Meldung an:
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Microsoft Excel |

Der neus Bericht wird weniger Speicher bendtigen, wenn als Datenguelle die bestehends PivotTable [PIYOT.%LS]TabelleS! PivotTable14 angegeben wird, die aus
derselben Datenquelle erstellt wurde. Soll der neus Bericht auf den gleichen Daten wie der bestehende Bericht basieren?

-
Y
« Wenn Sie 'Ja' klicken, sparen Sie Speicher und erhalten eine kleinere Dateigrofe.
« 'Wenn Sie Mein' Kicken, werden die Berichte voneinander unabhangig sein.

Ja I Mein |

Der Unterschied liegt im aktualisieren (siehe Kapitel Werte aktualisieren). Wenn Sie
auf Ja klicken, so werden beim Aktualisieren beide Pivottabellen aktualisiert, wenn
Sie auf Ne Klicken sind bei unabhangig voneinander.

5.11Gruppieren

Aus organisatorischen Griinden werden die Bereiche Nord und Ost zur Gruppe
NordOst und die Bereiche Sud und West zur Gruppe SudWest. Die neue
Gruppierung soll Organisationseinheit genannt werden.

Ordnen Sie die Bereiche folgendermalen an:

Surmme von Umsatz |Bereich |
Yarkgufer  |Maord st =id Wiest Gesamtergebnis
Bauer 7.404 4 677 12031

Um die Gruppe NordOst zu bilden, markieren Sie Nord und Ost, rufen Sie dann das
Kontextmenu zu diesen beiden Zellen auf und wahlen dort den Eintrag GrRupPIERUNG
unp DetaiL aNzeigen und anschliel3end GRUPPIERUNG...

Summe von Umsatz |Bersich |
“erk&uUfar w [Mord et I=ind Wi ot Gesarmtergehnis
Bauer 5 Zellen Formatieren. .. 12.081
Birger 1 H_]’ PivotChart 5 42 051
Ml ey 1| PivotTable Assistent v 22 027
Zingli i#| PivotTable Assisten 13 169
Coclker ¥ Daten akkualisieren 5 40848
Falk Ausblenden 10.065
knotek 26.995
Sanchez Markieren » 7.800
Sander Gtuppierung und Detail anzeigen » | ==  petail ausblenden
Seher E
Zaparetti Reihenfolge b | #Z  Detail anzeigen
Gesamtergebnis 5D Feldeigenschaften. .. | % iEruppierung...
Tabellenoptionen. .. «@ Gruppierung aufheben...
PivatT able-Symbolleiste ausblenden
Feldliste ausblenden

Die neu zusammengefasste Gruppe heildt jetzt Gruppe 1.
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|Bereich2 «|Bereich
[Gruppel

[Mard
1

Wiyest
Wiyest

[Siid
[Siid

i~

Dt

T A

Andern Sie die Gruppenbezeichnung in NordOst.

Bereich? leiereich -
Mord Jst
Mord

EITEE)

=id
=id

Wyest
Wyest

st

4 T

Wiederholen Sie die Gruppierung fur die Bereiche Stud und West.

Bereich? vIEiereich -
Mord Jst
Mord

SidWest 1
Sid Wyest

st

EITEE) 4 T

Zuletzt wird die Bezeichnung von Bereich2 auf Organisationseinheit geandert. Rufen
Sie dazu die Feldeigenschaften zum Feld Bereich2 auf:

PivotTable-Feld EI

=TI | g aniistationseinheit

Teilergebnisse - abbrechen I

" automatisch  [Surmme -

™ Anpassen anzahl -ﬁ-gsl:nlendenl
% Kai Mittehwert

Keine Mazxirnunm Weitere, ., |
Minirnurm

Praodukk ;I Layotlt,., |

™ Elemente ohne Daten anzsigen Zahlen. .. |

Die Organisationseinheiten lassen sich mittels Doppelklick ein- bzw. ausblenden

Crganistationseinheit - [Bereich -
|MordCist sidyWest

M

19.771[ Doppelklickz2, 250

12.300 9727

13.169

23.832 17.016

4.000 6065

20,918 B.077

7.800

5.789 11.754
5.600

7066 16,241

111.356 110.128
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Hinweis: Gruppierungen lassen sich auch in Zeilenfeldern erstellen.

5.12 Automatisch gruppieren

Die Auswertung soll quartalsweise zusammengefasst werden. Excel soll diese
Auswertung automatisch aufgrund des Auftragsdatums erzeugen.

Surnme von Umsatz |Auftragsdatum |

“erkaufer - | Dl Qi3 Cirtld Segamtergebnis
Bauer 7.404 4677 12.031
Birger B.01% 25,150 10.552 42051
hidiller 12.300 8.7 22027
Zigli 13.169 13.169
Cocker 14.731 15.168 10.950 40.545
Falk B.0B5 4.000 10.055
Knotek B.O7Y 15.129 5789 25995
manchez 7.800 7.800
Sander f.784 BEB7T B.077 17.543
=eher £.600 £.600
Zaparetti 11.675 11.632 23.307
Gesamtergebnis 96 627 91.155 33.6598 221,484

Bereiten Sie die Pivottabelle folgendermalden vor

SEITE Auftragsd SPALTE

erkaufer

|Summe won Lmsatz

ZEILE DATEN

Sie erhalten folgendes Ergebnis:

Summe won Umsatz [Auftragsdatum v|

“erkaufer - 02.04.2005 03.04.2005 14.04.2005 20.04 2005
Bauer
Birger
Ml ler 3.300

Zagl 5.600 7 569
Cocker 5,800

Rufen Sie das Kontextmenu zum Feld Auftragsdatum auf und wahlen dort die
Befehle GruppierunG UND DEeTAIL ANzEIGEN UNnd anschlieRend GRuPPIERUNG...

D merkweRK: wwwmerkwerk de Seite 36



Auftragsdatum
02| #F  Zellen Formatieren. . 12005 20.04.2005

bl Pivorchart

b

iz PivotTable Assistent 3300
¥ Daten akkualisieren 7.550

Aushlenden

Markieren »

B
lulul  lulnl

Gruppierung und Dekail anzeigen b | Ceetail ausblenden

Reihenfolge » Detail anzeigen

ﬂ'ﬂ Feldeigenschaften. .. GrUpRIErung. ..

4 [¥]

Tabellenoptionen.. . Gruppierung aufheben, .,

PivotTable-Symbaolleiste ausblenden

Feldliste ausblenden

Es erscheint folgender Dialog:

Gruppierung El

Aukomatisch
¥ Starten: |02.04.2005

¥ Beenden: |os.11,2005

Mach

Sekunden -
Minuken

Stunden

Tage

Monate

R
Tage anzeigen: |1 E“

(0] 4 I Abbrechen I

Markieren Sie QuartaLe und klicken Sie auf OK.

5.13Berechnete Felder
In der Pivottabelle soll der Gewinn angezeigt werden.

Rufen Sie aus der Symbolleiste PivotTasLe den Eintrag FormeLn auf und klicken dort
auf BERecHNETES FELD:
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FivotTable = || 77 @, =% |V B2 %2

#9 Berichk Formatieren, ..
PivatiChart

PivotTable Assistent

- BB

Daken akiualisieren

Ausblenden
Markieren [

Gruppierung und Detail anzeigen » |

Farmeln b m Berechnetes Feld...
Reihenfaolge »
@g Feldeigenschaften. .. Lésungsreihenfolge. ..
[ig] Formeln auflisten

Tabelenoptionen. .

Fullen Sie das Dialogfeld wie dargestellt aus:

Berechnetes Feld einfiigen

Formel: |= msatz- Kosten Laschen

aik

Felder:

WerkauFer ;I
Bereich

Warengruppe
Urnsakz

Maonate
Quarkale

GEwinn LI

Feld einfiigen |

(04 schliefen
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